Informacja o danych osobowych w
Stowarzyszeniu Osrodek Sportowo Terapeutyczny Akademia Technik Walk

z siedzibg w Gdansku

W wykonaniu obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz.Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016
roku, informujemy Panstwa, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Stowarzyszenie Osrodek Sportowo Terapeutyczny
Akademia Technik Walk, 80-264 Gdansk, ul. Lendziona 5B, KRS 0000145672, Regon 193052978, NIP
957-089-22-47 (dalej: Stowarzyszenie).

2. Stowarzyszenie nie powofato inspektora ochrony danych osobowych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) - ¢) RODO w celu zawarcia
przez Panstwa ze Stowarzyszeniem jakiejkolwiek umowy, ktorej przedmiotem bedzie Swiadczenie ustug
zgodnych ze statutem i celem dziatania Stowarzyszenia i wykonywania takiej umowy zawartej przez
Panstwa ze Stowarzyszeniem, a takze wykonania cigzacych na Stowarzyszeniu obowigzkéw prawnych,
wykrywania naduzy¢ i zapobiegania im, ustalenia i obrony oraz dochodzenia roszczen, tworzenia
zestawien, analiz i statystyk, w tym takze weryfikacji wiarygodnosci ptatniczej, rozliczen finansowych

oraz wystawiania dokumentow ksiegowych.

4. Stowarzyszenie jest uprawnione do przekazywania Panstwa danych osobowych podmiotom trzecim oraz
firmom logistycznym w celu i w zakresie koniecznym do prawidiowego i nalezytego wykonania zawartej
przez Panstwa ze Stowarzyszeniem umowy. Ponadto Stowarzyszenie jest uprawnione do przekazywania
Panstwa danych osobowych na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepisow prawa, w tym na
zadanie uprawnionych saddw, organdw i instytucji.

5. Panstwa dane osobowe, co do zasady nie sg przekazywane poza obszar Unii Europejskiej. Przekazanie
Panstwa danych osobowych poza obszar Unii Europejskiej moze jednak nastgpi¢, gdy bedzie to

konieczne w celu zrealizowania ustug na Panstwa rzecz.

6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy zawartej przez Panstwa ze
Stowarzyszeniem, w zwigzku z ktérg Panstwa dane osobowe sg przetwarzane, a po tym okresie, do dnia
uptywu terminu przedawnienia roszczen z tytutu zawartej przez Panstwa ze Stowarzyszeniem umowy.
Natomiast Panstwa dane osobowe utrwalone w dokumentacji ksiegowej bedg przechowywane przez

okres wskazany w obowigzujgcych przepisach prawa, w tym przepisach podatkowych.



7. Z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z RODO i innych przepiséw prawa, posiadajg Panstwo prawo
dostepu do tresci Swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo wniesienia, sprzeciwu, a takze prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej
przez Panstwa zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody, przed jej wycofaniem.

8. Jezeli uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Administratora danych
narusza przepisy prawa, uprawnieni sg Panstwo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Skarga wolna jest od opfat.

9. W zakresie niezbednym do wykonania umowy zawartej przez Panstwa ze Stowarzyszeniem, a takze w
zakresie niezbednym do podjecia przez Stowarzyszenie dziatan na Panstwa Zadanie oraz w zakresie
niezbednym do wypetnienia przez Stowarzyszenie cigzgcego na Stowarzyszeniu obowigzku prawnego -
przetwarzanie Panstwa danych osobowych nastepuje na podstawie przepisu prawa tj. art. 6 ust. 1 lit. b)
oraz lit. ¢) RODO, bez koniecznosci wyrazenia przez Panstwa zgody na przetwarzanie Panstwa danych

osobowych. W pozostatym zakresie podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne.

10. Informujemy, iz Panstwa dane osobowe nie podlegajg profilowaniu.



POLITYKA BEZPIECZENSTWA
Stowarzyszenia Osrodek Sportowo Terapeutyczny Akademia Technik Walk

z siedzibg w Gdansku

1. PODSTAWA PRAWNA

Niniejsza ,Polityka bezpieczenstwa" stanowi wykonanie obowigzku, o ktdrym mowa w § 4 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004
r. Nr 100, poz. 1024).

2. CEL OPRACOWANIA DOKUMENTU

Celem opracowania niniejszego dokumentu jest wytyczenie zasad i wymagan w zakresie ochrony danych
osobowych gromadzonych i przetwarzanych przez Stowarzyszenia OsSrodek Sportowo Terapeutyczny
Akademia Technik Walk w Gdansku, zwane dalej réwniez jako ,Stowarzyszenie", biorgc pod uwage, ze w
jednostce organizacyjnej nie zostat powotany Administrator bezpieczenstwa informacji. Ponadto, celem
niniejszej Polityki Bezpieczenstwa jest ochrona danych osobowych, przetwarzanych przez Stowarzyszenie, w
szczegdlnosci ich ochrona przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisow okreslajgcych zasady postepowania przy
przetwarzaniu danych osobowych oraz przed zmiang, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Wypracowane zasady
i wymagania majg ukierunkowac dziatania zmierzajgce do budowy systemu bezpieczenstwa, a potem jego
utrzymywania podczas eksploatacji systemow informatycznych, na poziomie odpowiadajgcym potrzebom

organizacji.

3. DEFINICIE

1) administrator danych - Stowarzyszenie O$rodek Sportowo Terapeutyczny Akademia Technik Walk
w Gdansku (réwniez jako: ,Stowarzyszenie"),

2) dane osobowe - wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osoby fizycznej (osoby, ktérej tozsamosS¢ mozna okreslic bezposrednio lub posrednio, w
szczegdlnosci przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych
czynnikow okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub
spoteczne),

3) informatyczne nosniki danych - materialy lub urzadzenia stuzace do zapisywania,
przechowywania i odczytywania danych osobowych w postaci cyfrowej lub analogowej,

4) integralnos¢ danych - wilasciwo$¢ zapewniajgca, ze dane osobowe nie zostaty zmienione lub
zniszczone w spos6b nieautoryzowany,

5) poufnos¢ danych - wilasciwo$¢ zapewniajgca, ze dane nie sg udostepniane nieupowaznionym
podmiotom,

6) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,

takie jak =zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie udostepnianie i



usuwanie, a zwtaszcza te ktore wykonuje sie w systemach informatycznych,

7) rozliczalno$¢ danych - wilasciwo$¢ zapewniajaca, ze dziatania podmiotu moga by¢ przypisane w
sposob jednoznaczny tylko temu podmiotowi,

8) rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024),

9) ustawa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016r., poz.
922),

10)usuwanie danych - zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja, ktéra nie pozwala na
ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotyczg (,anonimizacja"),

11) panstwo trzecie - panstwo nienalezgce do Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

4. CEL POLITYKI BEZPIECZENSTWA

Celem Polityki bezpieczenstwa jest ochrona danych osobowych, przetwarzanych przez Stowarzyszenie, w
szczegolnosci ich ochrona przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisow okreslajgcych zasady postepowania przy

przetwarzaniu danych osobowych oraz przed zmiang, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

5. ZAKRES STOSOWANIA POLITYKI BEZPIECZENSTWA
W ramach zabezpieczenia danych osobowych ochronie podlegaja:
a) sprzet komputerowy - serwer, komputery osobiste (w tym laptopy) i inne urzadzenia zewnetrzne,
b) oprogramowanie,
c) dane osobowe zapisane na informatycznych nosnikach danych oraz dane przetwarzane w systemach
informatycznych,
d) hasta uzytkownikéw,
e) bazy danych i kopie zapasowe,
f)  wydruki,

g) zwigzana z przetwarzaniem danych dokumentacja papierowa.

Polityka bezpieczenstwa dotyczy przetwarzania wszystkich danych osobowych, przetwarzanych przez
Stowarzyszenie w kartotekach, skorowidzach, ksiegach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych, a takze

w systemach informatycznych bedacych w dyspozycji Stowarzyszenia i zawiera nastepujgce informacje:

A. wykaz budynkdéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzgcych obszar, w ktdrym przetwarzane sg
dane osobowe (obszar przetwarzania danych osobowych),

B. wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw zastosowanych do przetwarzania
danych,

C. opis struktury zbioréw danych wskazujacy zawarto$¢ poszczegdinych pdl informacyjnych i powigzania
pomiedzy nimi,



D. sposob przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami,
E. srodki techniczne i organizacyjne niezbedne do zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci
przetwarzanych danych,

Polityka bezpieczenstwa ma zastosowanie wobec wszystkich komérek organizacyjnych Stowarzyszenia.

A. Obszar przetwarzania danych osobowych
Przetwarzanie danych osobowych przez Stowarzyszenie odbywa sie zardéwno przy wykorzystaniu
systemow informatycznych jak i poza nimi, tj. w wersji papierowej. Obszar przetwarzania danych
osobowych przez Stowarzyszenie zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do Polityki bezpieczenstwa pn.:
~Wykaz budynkdéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen tworzacych obszar, w ktérych przetwarzane sg
dane osobowe w Stowarzyszenia". Za obszar przetwarzania danych nalezy rozumie¢ obszar, w ktorym

wykonywana jest chocby jedna z czynnosci przetwarzania danych osobowych.

B. Wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw zastosowanych do
przetwarzania danych
Wykaz zbiorow danych osobowych przetwarzanych przez Stowarzyszenie oraz programow
zastosowanych do przetwarzania tych danych stanowi zatgcznik 2 do Polityki bezpieczenstwa pn.:

Wykaz zbioréw danych osobowych i systemdw zastosowanych do ich przetwarzania".

C. Opis struktury zbiorow danych wskazujacy zawartos¢ poszczegodlnych pél informacyjnych i
powigzania pomiedzy nimi
Pola informacyjne (rodzaje przetwarzanych danych osobowych) w odniesieniu do poszczegolnych
zbioréw danych zostaty okreslone w dokumencie ,Wykaz zbioréw danych i systemdw zastosowanych do

ich przetwarzania" stanowigcym zatgcznik nr 2 do Polityki bezpieczenstwa.

D. Sposob przeptywu danych pomiedzy poszczegélnymi systemami
W ramach proceséw przetwarzania danych nie dochodzi do przeptywu danych pomiedzy réznymi

systemami informatycznymi.

E. Okreslenie srodkow technicznych i organizacyjnych niezbednych do zapewnienia poufnosci,

integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych

Do elementow zabezpieczenia danych osobowych przez Stowarzyszenie zalicza sie:

a) stosowane metody ochrony pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe (zabezpieczenia
fizyczne),

b) odpowiednie $rodki zabezpieczenia danych w systemach informatycznych (zabezpieczenia
techniczne),

¢) nadzoér administratora danych nad wprowadzonymi zasadami i procedurami zabezpieczenia danych
(zabezpieczenie organizacyjne),

d) bezpieczenstwo osobowe.



a)

b)

<)

zabezpieczenia fizyczne obejmuja:

wydzielenie obszaru przetwarzania danych,

dostep do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe objety, jest objety systemem
kontroli dostepu;

dostep do pomieszczen nadzorowany jest przez catg dobe, objety jest systemem monitoringu,
pomieszczenia objete sg statg kontrolg przeciwwtamaniowego systemu alarmowego,
pomieszczenia zabezpieczone sg przed skutkami pozaru,

samodzielny dostep do pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe, jest mozliwy
wylacznie dla osdb upowaznionych, wstep o0séb postronnych jest mozliwy jedynie podczas
obecnosci 0sdb upowaznionych,

przechowywanie akt w wersji papierowej w specjalnie do tego celu przeznaczonych
pomieszczeniach, w zamykanych na klucz szafach,

kopie zapasowe zbioru danych osobowych przechowywane sg w innym pomieszczeniu niz to, w

ktorym znajduje sie serwer, na ktorym dane osobowe przetwarzane sg na biezaco.

zabezpieczenia techniczne obejmuja:

systemy informatyczne zastosowane do przetwarzania danych osobowych spetniajg wymagania
okreslone w Rozporzadzeniu,

w systemach informatycznych w Stowarzyszenia obowigzujg zabezpieczenia na poziomie
wysokim, zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzadzenia,

zastosowano mechanizmy kontroli dostepu do systemdw informatycznych i ich zasobdw;
uprawnienia sg rozne dla roznych grup uzytkownikow,

zastosowano odpowiednie i regularnie aktualizowane narzedzia ochronne, w tym
oprogramowanie antywirusowe, ktore jest regularnie aktualizowane,

system informatyczny stuzacy do przetwarzania danych osobowych chroni sie przed zagrozeniami
pochodzacymi z sieci publicznej poprzez wdrozenie fizycznych i logicznych zabezpieczen
chronigcych przed nieuprawnionym dostepem,

tworzone sg regularnie kopie zapasowe zbiorow danych przetwarzanych w systemach
informatycznych oraz kopie programéw stuzacych do przetwarzania danych osobowych,
dokumenty zawierajgce dane osobowe, po ustaniu przydatnosci, sa niszczone przy uzyciu
niszczarek mechanicznych,

zastosowano zabezpieczenia systemu przed utratg danych spowodowang awarig zasilania lub

zaktdceniami w sieci zasilajacej (listwy przeciwzakidceniowe).

zabezpieczenia organizacyjne obejmuja:

osobg odpowiedzialng za bezpieczenstwo danych osobowych jest administrator danych oraz
wyznaczona przez niego osoba, ktdra opracowuje i aktualizuje Polityke bezpieczenstwa,
zatgczniki do Polityki bezpieczefistwa oraz Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych,

pracownicy Stowarzyszenia, ktdrzy na biezgco kontrolujg prace systemu informatycznego z



nalezytg starannoscig, zgodnie z aktualnie obowigzujagca w tym zakresie wiedzg, o
zaobserwowanych nieprawidtowosciach informujg administratora danych lub wyznaczong przez
niego osobe;

osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych majgce dostep do danych osobowych,
ktore s w dyspozycji Stowarzyszenia, zobowigzane sg do utrzymywania w tajemnicy danych
osobowych i sposobow ich zabezpieczenia, rowniez po odwotaniu z okre$lonego stanowiska, a
takze po ustaniu zatrudnienia; w tym celu osoby te podpisujg o$wiadczenie o utrzymywaniu w
tajemnicy danych osobowych i sposobdw ich zabezpieczenia,

przetwarzanie danych osobowych moze by¢ wykonywane wytgcznie przez osoby, ktére zostaty
upowaznione do przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 37 ustawy,

0soby przetwarzajgce dane osobowe zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych
poprzez wpisanie okreslonych kompetencji do zakresu obowigzkdw na danym stanowisku.
Okreslone stanowiska wraz z przypisanym zakresem upowaznienia znajdujg sie w ewidencji osob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, stanowigcej zatgcznik 4 do Polityki

bezpieczenstwa.

d) zabezpieczenie osobowe

nalezy stosowac klauzule o zachowaniu poufnosci danych osobowych w umowach o prace oraz w
umowach ze zleceniobiorcami, z ktérymi zwigzane jest przetwarzanie danych osobowych;

wprowadza sie obowigzek raportowania do administratora danych wszelkich naruszen
(incydentow), zauwazonych podatnosci i innych stabych punktéw oraz przypadkéw btednego

dziatania sprzetu i oprogramowania.

6. ROZPOWSZECHNIANIE I ZARZADZANIE DOKUMENTEM POLITYKI

1.

Niniejszy dokument zawiera informacje o zabezpieczeniach, dlatego tez zostat objety ochrong na

zasadzie tajemnicy przedsiebiorstwa w my$l art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.). Wybrane jego

elementy mogga zosta¢ udostepnione innym podmiotom po zawarciu stosownej umowy o zachowaniu

poufnosci.

Za zarzadzanie dokumentem Polityki Bezpieczenstwa, w tym jego rozpowszechnianiem, aktualizacjg,

utrzymywaniem spéjnosci z innymi dokumentami, jest odpowiedzialny administrator danych.

Z trescig niniejszego dokumentu powinny zostaC zapoznane wszystkie osoby upowaznione do

przetwarzania danych osobowych, ktére z racji wykonywanych obowigzkdw i czynnosci majg dostep

do danych osobowych.

Integralng czes¢ niniejszej Polityki Bezpieczenstwa stanowig nastepujgce zatgczniki:

a)

b)

c)
d)

Zatacznik nr 1 - Wykaz budynkdw, pomieszczen lub czesci pomieszczen tworzacych obszar, w
ktorych przetwarzane sg dane osobowe;

Zatgcznik nr 2 - Wykaz zbiordw danych i systemdw zastosowanych do ich przetwarzania;
Zatgcznik nr 3 - Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

Zatacznik nr 4 - Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.



Zalacznik nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa

Wykaz budynkow, pomieszczen tub czesci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktorych
przetwarzane sa dane osobowe

Lp. Lokalizacja - adres i numer budynku Numer pomieszczenia Uwagi
/przeznaczenie

1 |80-264 Gdansk, Lendziona 5B

2 | 80-280 Gdansk, Szymanowskiego 18 9 kancelaria ksiegowa




Zalacznik nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa

Wykaz zbiorow danych i systemow zastosowanych do ich przetwarzania

Lp.

Nazwa zbioru
danych osobowych

System zastosowany
do przetwarzania
/nazwa systemu
informatycznego

Zakres danych osobowych
w zbiorze danych
/kategorie danych

Komunikacja z
innymi
systemami
T/N

Przeptyw danych

Zbiér danych
podopiecznych

recznie/brak

Imiona i nazwiska

Data i miejsce urodzenia
Adres zamieszkania lub
pobytu

Numer telefonu

Adres e-mail

Zbiér danych
pracownikow i
wspOtpracownikéw

System informatyczny | _

kancelarii ksiegowej

Imiona i nazwiska

Imiona rodzicéw

Data i miejsce urodzenia
Miejsce zamieszkania lub
pobytu

Wyksztatcenie, zawod,
miejsce pracy, PESEL
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer
bankowego

rachunku




Zalacznik nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa

Gdansk, dnia 23 maja 2018 roku

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Niniejszym, na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
z 2016 r,, poz. 922),

upowazniam

Panig/Pana: Wiestawa Sielewicza
Stanowisko: Prezes Zarzadu Stowarzyszenia Osrodek Sportowo Terapeutyczny Akademia Technik Walk z

siedzibg w Gdansku (dalej jako ,,Stowarzyszenie") w nastepujgcym zakresie:

A. Okres upowaznienia:

— na okres : bezterminowo

B. Zakres upowaznienia:
- dane przetwarzane na nosnikach papierowych: bez ograniczen
- system informatyczny oraz urzadzenia wchodzace w jego sktad: bez ograniczen

- dane osobowe objete zbiorem: wszystkie

Marcin Sielewicz

(podpis, imie i nazwisko)



OSWIADCZENIE OSOBY UPOWAZNIANE]

Zostatem zaznajomiony/a z treScig upowaznienia oraz przepisami o ochronie danych osobowych i
dokumentacjg w sprawie przetwarzania i ochrony danych osobowych (politykg bezpieczenstwa i instrukcjag
zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych). Zobowigzuje sie do
przetwarzania danych wylgcznie w zakresie nadanego upowaznienia, a takze do zachowania w tajemnicy

tresci danych osobowych oraz informacji o sposobach ich zabezpieczenia.

Wiestaw Sielewicz

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 4 do Polityki Bezpieczenstwa

Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Lp. Nazwisko Imie Identyfikator Data nadania Data ustania Zakres upowaznienia
upowaznienia upowaznienia
Sielewicz Wiestaw 23.05.2018 bez ograniczen
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